Wskazowki dla Autorow

1. Artykul przestany (na adres mailowy: zeszyty.urd.ukw@gmail.com) do Redakcji Zeszytéw Naukowych
Uczelnianej Rady Doktorantéw Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego powinien by¢ kompletny i zawiera¢ poza
zasadniczym tekstem nastepujace elementy:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

tytut artykutu/raportu z badan/recenzji/sprawozdania/opinii;

streszczenie (w przypadku artykulow i raportoéw z badan) w jezyku polskim i angielskim (do 1500
znakow) wraz ze stowami kluczowymi zarowno w jezyku polskim jak i angielskim (3-5 stow);

kompletng bibliografi¢ (jednolity zapis pozycji bibliograficznych);

imie i nazwisko Autora/Autoréw, afiliacje oraz krétka informacje o Autorze/Autorach artykulu
(maksymalnie 500 znakéw ze spacjami) — w oddzielnym pliku;

publikacja powinna by¢ przestana do Redakcji w dwoch egzemplarzach — jeden z doktadanym
rozmieszczeniem elementéw graficznych w tekscie (o ile Autor wykorzystuje takie w swojej pracy),
a drugi, w ktorym elementy graficzne (tabele, rysunki, wykresy) sa umieszczone kazdy na oddzielnej
stronie, na koncu publikacji, a w teksécie publikacji jedynie zaznaczone jest miejsce, gdzie dany element
powinien si¢ pojawic;

artykut powinien by¢ zapisany w formacie doc. lub docx.

2. Prace nadsylane do Redakcji Zeszytow Naukowych Uczelnianej Rady Doktorantow UKW powinny by¢
oryginalne i wczesniej niepublikowane oraz nie bedace przedmiotem recenzji w innym czasopismie.

3. Autor/Autorzy (w przypadku kilku Autorow — Autor gléwny) ma obowigzek dostarczy¢ w formie
elektronicznej (skan podpisanego przez wszystkich Autorow pisma) o$wiadczenia, w ktorym zawarte sa
nastepujace klauzule:

a)

b)
c)

Oswiadczenie, ze nadestana praca jest oryginalna i nie byla wczesniej publikowana oraz nie stanowi
przedmiotu recenzji w innym czasopi$mie

Oswiadczenie, o wystepowaniu/niewystepowaniu* konfliktu intereséw (*wlasciwe podkresli¢)
Oswiadczenie, ze w pracy nie wystepuje zjawisko ghostwriting i guest autorship oraz procentowe
wskazanie wkladu pracy w przygotowanie tekstu w przypadku kilku Autorow

Publikacje przestane do Redakcji Zeszytow Naukowych Uczelnianej Rady Doktorantow UKW podlegaja
niezaleznej recenzji (dotyczy artykulow i raportdow z badan). Otrzymanie dwdch pozytywnych recenzji
stanowi podstawe do opublikowania tekstu. Autor tekstu jest informowany o wyniku recenzji oraz otrzymuje
recenzje do wgladu w formie elektronicznej. W zaleznos$ci od wyniku recenzji tekst moze zostac:

e przyjety do druku w przedstawionej formie,

e przyjety do druku po naniesieniu poprawek wskazanych przez recenzenta,

e przyjety do ponownej recenzji po naniesieniu poprawek wskazanych przez recenzenta,
e odrzucony.

Opinie, recenzje i sprawozdania nie podlegaja procesowi recenzji.

4. Prace przestane do Zeszytow Naukowych Uczelnianej Rady Doktorantow UKW sa umieszczane w trzech

dziatach:
a) artykuly (objetos¢ od 10 do 20 stron; z zastrzezeniem, ze praca nie powinna liczy¢ wigcej niz 40,000
znakow ze spacjami);
b) raport z badan (objetos¢ artykutu do 10 stron);
C) opinie, recenzje, sprawozdania (objeto$¢ tekstu do 4 stron).
5. Tekst publikacji powinien by¢ sformatowany wg nastepujacych kryteriow:
a) format strony — A4;
b) marginesy:

margines gorny: 2,5 cm,
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c)
d)
€)
f)
9)

h)

margines dolny: 2.5 cm,
margines lewy: 2,5 cm,
margines prawy: 2,5 cm;

interlinia 1,5, tekst wyjustowany;

typ i rozmiar czcionki — Times New Roman 12 pkt. (w przypisach dolnych 10 pkt.);

akapity — sformatowane automatycznie w oknie Format — Akapit (nie za pomoca tabulatorow czy spacji);
nie nalezy korzysta¢ z automatycznego dzielenia wyrazow;

przed przecinkiem po wyrazie nie wolno stawiac spacji (odstgpu), natomiast jest ona konieczna po inicjale
imienia;

nalezy odrozni¢ myslnik (pauze i potpauze) od dywizu: myslnik jest kreska dtuzsza oddzielong spacjami,
a dywiz jest krotkim tgcznikiem stosowanym w ztozeniach np. bialo-czarny;,

obcojezyczne wyrazy oraz symbole statystyczne piszemy kursywa.

Struktura tekstu

a)

b)

d)

9)

h)

i)

W oddzielnym pliku dane: imi¢ i nazwisko Autora/Autorow, afiliacja oraz krotka informacja o
Autorze/Autorach artykutu (maksymalnie 500 znakéw ze spacjami)
Plik z trescig artykutu. Elementy pojawiajace si¢ w kolejnosSci: tytul, streszczenie w jezyku polskim,
streszczenie w jezyku angielskim, tres¢ glowna artykutu (raporty z badan powinny zawierac
wprowadzenie, opis metod badawczych i procedurg, rezultaty, wnioski oraz dyskusje), bibliografia.
Artykut powinien mie¢ przejrzystg strukture tzn. powinien miec jasno okreslong hierarchie¢ tytutow (tytut
gtéwny, podtytuly, §rodtytutly).
W przypadku wykorzystywania materialow graficznych niezbedne jest ich ponumerowanie (w kolejnosci
pojawiania si¢ danego typu materiatu — oddzielnie tabele i rysunki) opisanie i podanie Zrodta, z ktorego
dany materiat pochodzi:
o tabele — (numeracje¢ i Opis umieszczamy nad tabelg, numeracja np. Tabela 1., zrodto — pod tabela);
o rysunki, wykresy — (numeracje, opis i zrodto umieszczamy pod obiektem, numeracja np. Rysunek
4.).
Opis materiatlu graficznego i obiekt powinny by¢ umieszczone na tej samej stronie.
Jezeli Autor/Autorzy korzystaja w pracy z elementu graficznego pochodzacego z innej publikacji,
niezbedne jest uzyskanie zgody od Autoréw danego elementu oraz wydawnictwa na przedruk tego
elementu. Obowigzek ten spada na Autora pracy.
Cytaty w teks$cie powinny by¢ opatrzone cudzystowami na poczatku i na koncu, a ich zrodla wskazane
w odpowiednich przypisach.
Wszystkie tresci pochodzace z innych zrddel i publikacji powinny by¢ wskazane w odpowiednim
przypisie dolnym.
W przypadku umieszczenia w tekscie dziel wydanych w jezykach stosujacych czcionke nietacinska (np.
j. rosyjski) nalezy zastosowac transliteracje.

Przypisy

W pracy nalezy stosowaé przypisy dolne.

a)

Przypisy dolne nalezy zapisywa¢ oddzielajac poszczegolne elementy przecinkami:

praca zwarta: inicjal imienia, nazwisko autora lub autoréw, tytut dzieta, podtytut (oddzielony kropka),
cze$ci wydawnicze, nazwa wydawnictwa, miejsce 1 rok wydania oraz numery stron. Tytul wyrézniony
kursywa. Przyktad: A. Kowalski, Dzieta wybrane, cz. 1, Wydawnictwo, Bydgoszcz 2001, s. 47.;

praca zbiorowa: inicjat imienia, nazwisko autora (rozdziatu, artykutu), tytul, [w:], tytut pracy, red. inicjat
imienia, nazwisko wydawnictwo, miejsce i rok wydania, numer strony. Przyktad: J. Jablonski, Media,

[w:] Dzieta wybrane, red. A. Kowalski, cz. 1, Wydawnictwo, Bydgoszcz 2001, s. 47.



b) Instrukcja tworzenia przypisow dolnych (nalezy zwrdci¢ uwage na umiejscowienie kropek i przecinkow):

a. przypis prosty®;
b. przypis pracy pod redakcja’;
C. przypis z czasopisma®;
d. tacinska nomenklatura powotywania si¢ na ta sama, co wyzej pozycje™:
e. lacinska nomenklatura powotywania si¢ na dzieto juz wczesniej cytowane®;
f.  powolywania aktow prawnych®;
g. cytowanie ze stron internetowych np. artykul w czasopismie’, witryna internetowa;
h. cytowanie autora publikacji, do ktérej sami nie dotarliémy, ale mamy dostep do innej pracy, gdzie
ta informacja jest zawarta.
8. Bibliografia

Wykorzystane publikacje podajemy w porzadku alfabetycznym, rozpoczynajac od nazwiska autora danej
pozycji bibliograficznej.

Rozpoczynamy od nazwiska autora, nastepnie inicjal imienia, tytut publikacji, wydawnictwo,
miejscowos¢ i rok.
Np. Kowalski J., Dzieta wybrane, cz. 1, Wydawnictwo, Warszawa 1999.

9. Informacje koncowe
Prosimy o przestanie pelnych danych do kontaktu z redakcja: imi¢ i nazwisko, adres korespondencyjny, adres
e-mail, nr telefonu, nazwa Uczelni.
Redakcja zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania zmian redakcyjnych prac, ktoére po uzyskaniu pozytywne;j
recenzji majg zosta¢ opublikowane w Zeszytach Naukowych Uczelnianej Rady Doktorantéw UKW.
Autorzy prac opublikowanych w Zeszytach Naukowych Uczelnianej Rady Doktorantéw UKW nie otrzymujg

za nie honorarium.
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